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	版本
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2. 文件說明
設備資源中心此項功能規劃是希望推廣資源共享的概念，推出E化服務鼓勵會員線上預約借用儀器；儀器負責人亦可在平台上做簡易的儀器管理。並藉由「儀器共用」的概念，便利各區域中心與夥伴學校之間的交流。
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1. 角色的功能與權限
本項功能服務是希望提供會員線上預約使用，以及提供儀器負責人線上管理的功能。針對各角色的功能與權限，說明如下：

	角色
	權限
	說明

	使用者
	A.瀏覽儀器
	僅供瀏覽線上儀器的資料。

	會員
	A.預約借用
	線上預約借用。

	
	B.查詢預約紀錄
	1.預約進度查詢； 2.取消預約資料。

	負責人
	A.儀器管理
	1.加入儀器共用； 2.管理儀器資料； 3.變更預約狀態。

	
	B.預約管理
	1.審核預約申請的資料(通過、拒絕)； 2.變更預約資料。

	
	C.黑名單管理
	1.將會員加入黑名單； 2.移除黑名單內的會員。
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圖 1、角色權限圖
2. 設備借用流程
儀器預約借用為平台提供給會員的福利，非會員無法使用該服務。會員登入後，可自行預約、取消預約並且上網查詢預約進度。所有的預約資料，無論審核通過與否，系統皆會發信通知。
對於使用紀錄不良的會員，儀器負責人有權利將該名會員列入黑名單。列入黑名單後，會員無法預約該負責人名下的任何儀器；尚未到期的預約也將同步取消。預約的流程說明如下：
1. 登入會員。
2. 選擇欲使用的儀器，進入預約流程(系統將自動查是否列入黑名單內。若是黑名單之會員，限制預約該負責人名下所有的儀器，結束預約)。
3. 填寫預約借用申請表。
4. 申請資料送出後，等待核准。
· 自動審核：預約後，該筆申請即成立，唯儀器負責人享有取消的權利。若儀器負責人取消該預約，系統將發信通知預約取消。

· 非自動審核：等待儀器負責人審核，核准成立與否，系統皆會發函通知。
5. 會員可自行登入網站查詢預約狀態，確認審核通過，表示該預約成立，享用該儀器。
6. 若審核未通過或是取消，系統亦將發信通知。
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圖 2、預約流程圖
3. 會員功能與權限
A. 預約借用
此項服務是提供會員線上預約儀器的功能。會員登入後，便可依照自己的需求，預約借用各項儀器(預約流程詳見二、設備借用流程)。申請預約使用的儀器，需要等待預約審核通過後，才算正式預約到該儀器，不論通過或是被拒絕，系統皆會發函通知會員，會員請按照預約的時間使用該儀器。惟負責人保留最終審核的權利。
B. 查詢預約紀錄
1. 預約進度查詢
申請預約使用的儀器，預約尚在審核的期間，會員可自行登入平台查詢進度。預約借用的申請不論通過或是被拒絕，系統皆會發函通知會員，會員請按照預約的時間使用該儀器。
2. 取消預約資料
儀器預約成功後，若因故需要取消預約，會員可自行登入後取消該筆預約，系統會通知負責人該筆預約被取消。若預約成功後沒有依約前往使用，負責人有權利將會員加入黑名單內，黑名單內的會員將無法預約該名負責人名下的所有儀器；尚未到期的預約資料也將同步取消。
4. 儀器負責人功能與權限
A. 儀器管理
1. 加入儀器共用

此項服務了提供會員自行上網加入儀器共用的行列，填寫申請加入共用的會員即儀器負責人。加入審核通過後，負責人可以在線上管理儀器，修改儀器資料，變更儀器預約狀態等。若儀器負責人需要變更時，可洽系統管理員協助變更。
儀器預約，區分為自動審核以及負責人審核兩種模式，負責人可依照儀器的等級或是特殊性質等的不同，選擇不同的核准方式。

a. 自動審核：會員預約後即表示預約成功，會員可依照預約時間使用。(負責人仍享有變更預約資料的權限) 。
b. 非自動審核：會員預約後，負責人收到預約信件，登入平台審核該筆預約。
加入共用的流程，說明如下：
1. 以負責人帳號登入。
2. 填寫加入儀器的共用申請書，確實填入儀器資料。
3. 選擇儀器的審核模式(自動審核或負責人審核)。
4. 上傳圖片。
5. 等待網站管理員審核該資料。通過後，儀器即可被預約使用。
2. 修改儀器資料
儀器開放預約後，負責人可以隨時自己上網修改儀器的資料，不需要透過網站管理員。
3. 變更預約狀態

儀器一般狀態預設為可預約，因故臨時暫停借用的話，負責人可將狀態變更為暫停預約，並填入暫停起、迄日期即可。
B. 預約管理
1. 審核預約申請的資料
申請加入儀器共用行列時，若負責人選了「非自動審核」的方式，會員一旦預約申請該儀器後，系統將會發信通知負責人，待負責人自行登入網站審核預約後，預約才算完成。
2. 變更預約資料

不論是自動審核或是非自動審核，儀器負責人皆享有權限變更預約資料，儀器負責人可視狀況隨時上線變更，變更後的狀態，系統將會發函通知預約使用的會員，確保雙方權益。
C. 黑名單管理
1. 加入黑名單

預約過的會員若有不良使用紀錄，負責人享有權利，可將該名會員列入黑名單。黑名單內的會員將無法預約該名負責人名下的所有儀器；尚未到期的預約資料也將同步取消，並寄信通知會員。
2. 移除黑名單

負責人可視狀況將黑名單列的會員移除。移除後，會員將立即恢復預約借用的資格。
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